Muster für einen Antrag auf unbezahlten Urlaub
Max Mustermann
Musterstraße 12
34567 Musterstadt
Personalnummer: MM 01234567


Tolle Produkte GmbH
Wilhelm Wichtig
Fantasiestraße 54
32100 Musterstadt
31.03.2017


[bookmark: _GoBack]Antrag auf unbezahlten Urlaub von … bis …


Sehr geehrter Herr Wichtig, 

hiermit beantrage ich unbezahlten Urlaub für die Zeit vom … bis zum …, da mein regulärer Jahresurlaub für dieses Jahr bereits ausgeschöpft ist. In der beantragten Zeit möchte ich mich gerne um meinen Vater kümmern, der schwer erkrankt ist und nun der häuslichen Pflege bedarf. 

Bitte informieren Sie mich bis zum (hier eine Frist eintragen) schriftlich, ob Sie meinem Wunsch um unbezahlten Urlaub nachkommen. 


Mit freundlichem Gruß


______________________________
Unterschrift des Arbeitnehmers



______________________________
Unterschrift des Arbeitgebers
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