
DECKBLATT Mia Muster



Kontaktdaten  
E-Mail:	 mia@muster.de

Telefon:	 +49 123 4567890

Anschrift:	 Muster Str. 11


12345 Musterstadt

LinkedIn:	 linkedin.com/in/miamuster/


Angestrebte Position: Job aus Stellenanzeige


Kurzprofil 
Als engagierte Community-Managerin mit ausgeprägter Kommunikationsstärke 
verbinde ich kreatives Content-Management mit sicherem Gespür für digitale Trends 
und attraktive Zielgruppen. Ich verfüge über Erfahrung im Aufbau und der Betreuung 
von Online-Communities sowie im professionellen Dialog auf verschiedenen Social-
Media-Plattformen. Mein Ziel ist, Communitys aktiv weiterzuentwickeln, die 
Markenbindung zu stärken und eine positive User Experience zu schaffen.


Kernkompetenzen 
Kompetenz 1	 	 Kompetenz 2	 	 Kompetenz 3

	 


Berufserfahrung 
MM/JJJJ – heute	 	 Aktuelle Position


Arbeitgeber, Ort, Firmengröße

- Wichtige Aufgaben

- Relevante Erfahrung


	 	 	 	 - Aussagekräftige Erfolge mit Zahlen


MM/JJJJ – MM/JJJJ	 Vorherige Position

Arbeitgeber, Ort, Firmengröße

- Wichtige Aufgaben

- Relevante Erfahrung


	 	 	 	 - Aussagekräftige Erfolge mit Zahlen


MM/JJJJ – MM/JJJJ	 Position davor

Arbeitgeber, Ort, Firmengröße

- Wichtige Aufgaben

- Relevante Erfahrung


	 	 	 	 - Aussagekräftige Erfolge mit Zahlen




DECKBLATT Mia Muster

Bildungsweg 
MM/JJJJ – MM/JJJJ	 Höchster Bildungsabschluss (z.B. Bachelor BWL) 


Universität Musterstadt, Note: 2,0 


MM/JJJJ – MM/JJJJ 	 Schulabschluss (z.B. Abitur)

Gymnasium Musterstadt


Besondere Kenntnisse


Zertifikate	 	 	 Agentic AI (IHK, 3 Monate nebenberuflich)


Sprachen	 	 	 Deutsch (Muttersprache)

Englisch (verhandlungssicher, C1)


KI & Tools ChatGPT, Claude, Perplexity, Gemini

MS Office, Microsoft 365

Google Search Console, Analytics


Hobbys & Interessen 
Hobbys	 	 	 Joggen (3x pro Woche, Halbmarathon Berlin: 2. Platz)

	 	 	 	 Kochen (Asiatisch mit Schwerpunkt: Indien & Japan)


Interessen	 	 	 Agentic AI (Prompting, Agenten-Automatisierung)





Musterstadt, 30.Februar 2030 	  

	 	 	 	 	 	 Mia Muster 


