Zahlungserinnerung
Unsere Rechnung Nr. 1234 vom 15.09.2017
ANGEBOTSSCHREIBEN MUSTER DIENSTLEISTUNG

Fantasie Firma GmbH						LOGO Fantasie Firma GmbH
Max Meier
Fantasiestraße 12
76543 Fantasieort

	Rechnungsnummer
	1234

	Kundennummer
	77

	Ansprechpartner
	Max Meier




Empfänger:	
Kreativ GmbH
Frau Martina Musterfrau
Ganztolle Straße 56
12345 Musterort

[bookmark: _GoBack]												29.09.2017


Sehr geehrte Frau Musterfrau,

bei der oben aufgeführten Rechnung konnten wir leider noch keinen Zahlungseingang feststellen. Sicherlich handelt es sich hierbei um ein Versehen. Wir haben Ihnen daher die Rechnung als Kopie diesem Schreiben zur Erinnerung beigefügt.

Ich bitte Sie daher freundlichst, den offenen Rechnungsbetrag auf das angegebene Konto zu überweisen.

Sollten Sie in der Zwischenzeit die Zahlung veranlasst haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Für Fragen zur Rechnung oder zur Bezahlung stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.


Mit freundlichen Grüßen

Max Meier
		Fantasie Firma GmbH
	Geschäftsführer
	Bankverbindung
	

	Fantasiestraße 12
	Anton Allmächtig
	Wichtigbank NRW
	

	76543 Fantasieort
	Telefon 12345/ 12345678
	Kto: 101010101010
	

	Deutschland
	E-Mail: maxmeier@fantasiefirma.de
	BIC WBBEDEXXX
	

	USt.-IdNr. DE999999999
	www.fantasiefirma.de
	IBAN DE 12345678
	



	
	
	
	
	
	




