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Empfänger:  
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12345 Musterort 

 

            TT.MM.JJJJ 

 

 

Sehr geehrte Frau Musterfrau,  

 

auf unsere Zahlungserinnerung vom TT.MM.JJJJ haben wir bisher von Ihnen keine Rückmeldung bekommen.  

 

Überweisen Sie bitte den fälligen Betrag bis spätestens zum TT.MM.JJJJ auf unser Konto. Eine Rechnung liegt in 

Kopie diesem Schreiben bei. 

 

Sollte die Zahlung nicht bis zum genannten Termin eingehen, werden wir Ihnen zusätzliche Verzugszinsen und 

Mahnkosten in Rechnung stellen müssen. 

 

Sollten Sie in der Zwischenzeit die Zahlung veranlasst haben, betrachten Sie dieses Schreiben als gegenstandslos. 

 

Für Fragen zur Rechnung oder zur Bezahlung stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Max Meier 

Rechnungsnummer 1234 

Kundennummer 77 

Ansprechpartner Max Meier 


