Formulierungen fur originelle Einleitungssatze

55 Englisch

.For the past four years | have..."

.Having graduated last year, | now
will...."

,During my time at Fantastic Inc., |
have...”

.My current assignments allow me to...

»At present my tasks include...”

»At a recent meeting, | learned that...”

»In brief, my relevant experience
includes...”

-When | discovered Dreamjob Inc. was
hiring, | knew | had to apply.”

»2Although | am happy in my position as

Head of Marketing at HoM, seeing your
job ad for a Marketing Director stopped

me in my tracks. | have been using your
products for many years now and...*

™ Deutsch

»In den vergangenen vier Jahren habe
ich...”

,Nachdem ich im vergangenen Jahr
meinen Abschluss gemacht habe, will
ich jetzt..."

,Wahrend meiner Zeit bei Fantastic Inc.,
habe ich...”

,Mein derzeitiges Aufgabengebiet
erlaubt es mir..."

,Derzeit gehort zu meinen Aufgaben...”

,In einem Meeting habe ich kurzlich
erfahren, dass..."

»Kurz und knapp: Zu meinem relevanten
Erfahrungsschatz gehoren..."

LAls ich feststellte, das Dreamjob Inc.
zurzeit einstellt, wusste ich: Ich muss
mich bewerben!*

»Eigentlich bin ich zufrieden mit meiner
Stelle als Marketing-Chef bei HoM.
Doch als ich lhr Stellenangebot sah, bin
ich ins Stutzen gekommen. Ich
verwende lhre Produkte schon seit
vielen Jahren und..."



Einstiege fur die Initiativbewerbung

55 Englisch

.l recently read on your website that
your organization offers a 12-month
internship program...“

.l am writing to enquire about the
possibility of working for your
organization...”

,With five years of experience as a
brand manager at one of Europe’s
leading PR companies, | would like to
enquire about possible opportunities in
your organization.”

| have always had a knack for both IT
and fashion — and I'd love to bring my
unusual skill combo to the IT Support
Manager position at..."

™ Deutsch

.lhrer Website habe ich enthommen,
dass lhre Organisation zurzeit ein 12-
monatiges Praktikum anbietet...”

,Mit diesem Schreiben mochte ich
herauszufinden, ob die Chance besteht,
fir Sie zu arbeiten...”

,Mit funf Jahren Erfahrung als Brand
Manager bei einer der fihrenden PR-
Firmen Europas, mochte ich mich tber
etwaige Berufschancen in Ihrer
Organisation erkundigen.*

»Ich habe schon immer ein besonderes
Handchen fir IT wie auch Mode gehabt.
Diese ungewohnliche Paarung mochte
ich nun gerne als IT Support Manager
fur ... einbringen.”

Beispiele fur berufliche Erfahrung

52 Englisch

»You will see from my CV that my skills
and experience reflect the criteria in
your advertisement.”

.l am certain that | have the necessary
training and skills needed for the
position.*

LAt present, | am finishing up my MBA
and am keen to put my newly acquired
skills to use.”

™ Deutsch

.Meinem Lebenslauf kbnnen Sie
entnehmen, dass meine Kenntnisse und
Erfahrungen die Kriterien aus lhrer
Stellenausschreibung widerspiegeln.®

»Ich bin davon Uberzeugt, dass ich die
notigen Fahigkeiten und Anforderungen
fur die Stelle mitbringe.”

,Ich befinde mich aktuell in den letzten
Ziagen meines MBA und bin extrem
motiviert, meine erworbenen Fahigkeiten
in der Praxis anzuwenden.*



,ouring my internship at TTC, my
responsibilities included both ... and ...

,| also have extensive experience in
leading international sales teams, and
solid knowledge of the German and
Belgian markets.”

| gained extensive experience with
project management in the past three
years.”

LAfter six years of providing outstanding
customer services to our banking
clients, | believe my experience and
qualifications would benefit your
organization.”

,My most recent accomplishments as a
key account manager are:“

.Relevant experience and knowledge
include:“

.In my past employment at ..., it was
part of my role to..."

Beispiele fur den Schlusssatz

55 Englisch

.l Will be happy to supply any other
details you may require.”

.| will be happy to discuss further
matters at an interview.”

,Wahrend meines Praktikums bei TTC,
gehorten zu meinen Aufgaben sowohl ...
als auch ..."

»,Ich besitze umfangreiche Erfahrung
darin, internationale Vertriebsteams zu
fihren und fundierte Kenntnisse Uber
den deutschen und belgischen Markt.”

»ich habe in den vergangenen drei
Jahren umfangreiche Erfahrungen im
Projektmanagement erworben.”

.Nachdem ich sechs Jahre lang
auergewohnliche Dienstleistungen fur
unsere Bankkunden erbracht habe, bin
ich davon Uberzeugt, dass meine
Erfahrung und Qualifikationen ein
Gewinn fur lhre Organisation sein
werden.*

,ZU meinen groflten Erfolgen als Key
Account Manager gehoren:*

,Diesbezlglich relevante Erfahrung und
Kenntnisse sind:*

,Im Rahmen meiner letzten Position bei
... gehorte es zu meinen Aufgaben...*

== Deutsch

~Sehr gerne stelle ich lhnen bei Bedarf
weitere Informationen zur Verfligung.*

,ich freue mich darauf, weitere Details
wahrend eines Vorstellungsgesprachs
personlich zu besprechen.”



.l am looking forward to have an
interview opportunity with your
organization.”

,In the meantime, do not hesitate to
contact me should you have any further
questions.”

.| can make myself available for
interview at any time.”

,I look forward to hearing from you and
to a favorable reply.”

.l Will be glad to meet with you to
discuss how my experience could
benefit Fantastic Inc. and look forward
to hearing from you soon.”

If | am offered this position, | will be
ready to hit the ground running, helping
Fantastic Inc. exceed its targets in the
years to come.”

,lch freue mich auf die Gelegenheit zu
einem personlichen Gesprach in Ihrem
Unternehmen.*

,Sollten Sie noch weitere Fragen haben,
scheuen Sie sich bitte nicht, mich zu
kontaktieren.”

,ich stehe jederzeit fir ein
Vorstellungsgesprach zur Verfigung.®

,lch freue mich von lhnen zu horen — mit
einer positiven Riuckmeldung.®

,ich freue mich auf die Einladung zu
einem personlichen Gesprach und
darauf mit lhnen zu besprechen, wie
meine Erfahrung fir Fantastic Inc. von
Nutzen sein kann.*

.Bekomme ich die Stelle, stehe ich
bereits in den Startldchern, Fantastic Inc.
dabei zu unterstiitzen, die anvisierten
Ziele in den nachsten Jahren zu
dbertrumpfen.”



