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Sehr geehrter Herr XY,  
 
Ihre Einladung zum Vorstellungsgespräch hat mich riesig gefreut - vielen 
Dank. Sie sind beim absoluter Wunscharbeitgeber! 
 
Wie Sie aus meiner Bewerbung wissen, bin ich zurzeit noch beschäftigt und 
habe ausgerechnet an dem von Ihnen vorgeschlagenen Tag einen wichtigen 
und lange geplanten Kundentermin, den ich nicht verschieben kann. Ich bitte 
um Verständnis, dass wir daher einen Ausweichtermin für das 
Vorstellungsgespräch finden müssen - gerne auch kurzfristig. 
 
Alternativ könnte ich Ihnen folgende Ersatztermine anbieten:  
 
- Dienstag, den tt.mm.jjjj um ss.mm Uhr 
- Freitag, den tt.mm.jjjj um ss.mm Uhr 
 
Falls das von Ihrer Seite aus nicht passt, können Sie mich gerne auch abends 
ab 18 Uhr mobil zurückrufen unter 0123/45 67 88 90 und wir finden einen 
anderen Gesprächstermin. Ich danke für das Entgegenkommen und freue 
mich schon auf das persönliche Kennenlernen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
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