Lebenslauf Checkliste

Haben Sie auch an alles gedacht?
Personliche Angaben

» Vorname Nachname

» Geburtstag und Geburtsort
= Vollstandige Anschrift

» Telefonnummer

= E-Mail-Adresse

= (Bewerbungsfoto)

Beruflicher Werdegang

= Berufliche Stationen (Unternehmen, Ort und Tatigkeit)
» Praktika (wahrend der Hochschulzeit)
» Relevante Studentenjobs oder geringfugige Beschaftigungen

Ausbildung

» Studium (Name der Hochschule, Schwerpunkte,
Abschlussnote, optional Thema der Abschlussarbeit)

» Auslandssemester

= Schulabschluss (Name der Schule, Abschlussnote)

= Berufliche Ausbildung

Besondere Kenntnisse

= Weiterbildungen

= Zertifikate

* Fremdsprachen

= EDV-, PC-Kenntnisse
» Fuhrerschein

* Auszeichnungen

Interessen
= Hobbys

= Ehrenamter
= Projekte

Datum, Unterschrift
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