
Anforderungsprofil Vorlage 

Jobtitel Bedeutung 1 2 3 4 5 

___________________________________________________________________________________

Formale Anforderungen 

Uniabschluss (BWL, VWL)	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ◯ 	 ⬤

2 Jahre Berufserfahrung	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

Weiterbildungen	 	 	 	 	 	 ◯	 ⬤	 ◯	 ◯	 ◯

___________________________________________________________________________________

Fachkompetenzen 

MS Office	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯	 ◯

Projektmanagement	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤

Marketing	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

___________________________________________________________________________________

Methodenkompetenzen 

Analytisches Denken	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤

Organisationstalent	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤

Kommunikationsstärke	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

___________________________________________________________________________________

Soft Skills 

Teamfähigkeit	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤

Empathie	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

Selbstreflexion	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

___________________________________________________________________________________

Persönliche Eigenschaften 

Lernwille	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

Eigeninitiative	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤

Motivation	 	 	 	 	 	 	 ◯	 ◯	 ◯	 ⬤	 ◯

___________________________________________________________________________________
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