Tipps fur das Dankschreiben

Um IThrem Dankschreiben den Feinschliff zu verleihen, haben wir
hier noch weitere Tipps fur Sie zusammengestelit.

Diese konnen das Dankschreiben abrunden, einzigartig und
personlich gestalten:

* Reflexion
Machen Sie sich Gedanken, bevor Sie das Dankschreiben

formulieren: Wie lange kennen Sie den Empfanger? Wie ist Ihr
Verhéltnis? Was macht dieses so auBergewdéhnlich? Was

schéatzen Sie am Empfanger?

Wer sich hier gut reflektiert, starkt seine Empathie und umso

personlicher und herzlicher gelingt das Dankschreiben.

- Handschriftliches Dankschreiben
Ein handgeschriebenes Dankschreiben wirkt immer

personlicher und freundlicher — ganz einfach, weil es

individuell ist.

Bemiuhen Sie sich dabei mit Ihrer Handschrift und benutzen
Sie ein gutes Briefpapier. So wird der Empfanger das
Dankschreiben mit grofer Wahrscheinlichkeit aufbewahren
und sich immer wieder gerne daran erinnern. Auf diese Weise

fordern Sie eine nachhaltige Beziehung.
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 Entwurf
Schreiben Sie nicht einfach drauf los. Machen Sie sich besser

zuvor einen Entwurf, gerne auch nur mit Stichpunkten.

Je mehr Vorarbeit Sie leisten, desto besser gelingt Ihnen
letztendlich die Formulierung und umso konkreter kénnen Sie
auch auf den Punkt kommen, um das Dankschreiben nicht zu

lang werden zu lassen.

- Namensnennung
Nicht nur in der Anrede sollten Sie den Namen des Empfangers

nennen. Auch im Text durfen Sie diesen gerne erwahnen.
Zum Beispiel: ,Dank Dir, lieber Peter, bin ich nun mit meinem
Projekt sehr viel weitergekommen und werde es letztlich

auch erfolgreich abschlieSen kénnen.”

- Wunsche
Ein Dankschreiben enthalt haufig gute Wiinsche fur die

Zukunft. Auf diese Weise sichert man sich zum Beispiel auch
weiterhin eine erfolgreiche Zusammenarbeit beziehungsweise
eine intensive Freundschaft und starkt das

Zusammengehorigkeitsgefuhl.
Beispiel: ,Ich wuinsche Ihnen fiuir Ihre Plane ein gutes Gelingen

und revanchiere mich fur Ihre Hilfe bei Bedarf gerne mit einer

Unterstutzung meinerseits.”
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* Personliche Note
Lassen Sie sich gerne etwas einfallen, um das Dankschreiben

mit einer personlichen Note zu versehen: Ein Zitat, eine
Beigabe (zum Beispiel ein Foto) oder mitunter sogar ein
kleines Geschenk kdnnen noch einmal eine ganz spezielle

Wertschatzung darstellen.
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