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Grußformeln – Übersicht 
 
 
 
Formelle Grußformeln 
 

- Mit freundlichen Grüßen    
- Freundliche Grüße    
- Beste Grüße    
- Viele Grüße    
 

Informelle Grußformeln 
 

- Herzliche Grüße    
- Liebe Grüße    
- Schöne Grüße    
- Alles Liebe    
- Alles Gute    
- Bis bald    
 

 
 
Grußformeln mit individuellem Bezug 
 
 
Bezug zum Ort 
 

- Mit freundlichen Grüßen nach Hamburg 
- Herzliche Grüße nach Berlin 
 

Bezug zum Tag 
 

- Beste Grüße und ein schönes Wochenende 
- Einen erholsamen Feierabend wünscht... 
- Freundliche Grüße zum Wochenstart 
- Einen guten Start in die Woche wünscht... 
- Herzliche Grüße und schöne Feiertage 
 

Bezug zu Jahreszeit, Wetter 
 

- Herzliche Herbstgrüße sendet... 
- Winterliche Grüße aus dem verschneiten 
München 
- Sonnige Grüße ins strahlende Köln 
 

Bezug zu Anlässen 
 

- Viele Grüße und einen schönen Urlaub 
- Herzliche Grüße und gute Besserung 
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Alternativen & No-Gos 
 
 
Alternative Sätze ohne klassische 
Grußformel 
 

- Einen Wochenstart wünscht... 
- Haben Sie ein erholsames 
Wochenende! 
- Weiterhin alles Gute! 
- Mit einem großen Dankeschön 
- Noch eine gute Woche! 
- Genieß‘ den restlichen Tag! 
- Mit guter Laune 
 

Vorsicht bei diesen Varianten 
 

- Fehlende Grußformel:  
Sieht immer respektlos und 
unprofessionell aus. Geht nur in 
WhatsApp oder MS-Teams bei sehr 
vertrauten Personen.    
 
- Kurzformeln (MfG, LG, VG etc.):  
Sehr umstritten. Können auf den 
Empfänger unhöflich und lieblos wirken. 
 

Falsche oder veraltete Grußformeln 
 

- Hochachtungsvoll: 
Veraltet und distanziert.    
- Herzlichst: 
Superlative sind im geschäftlichen 
Kontext eher unangebracht. 
- Von ganzem Herzen alles Gute: 
Gut gemeint, für den Joballtag aber 
deutlich übertrieben.    
- Gruß / Grüße: 
Wirkt oft verärgert, kurz angebunden 
oder desinteressiert. 
- Vielen Dank im Voraus: 
Als Dankeschön zwar höflich, kann aber 
Druck erzeugen, wenn es als subtile 
Arbeitsanweisung interpretiert wird 
(daher vorsichtig einsetzen). 
 

 


