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Firma GmbH 
Petra Personaler 
Kannweg 99 
12345 Musterstadt 

TT.MM.JJJJ 

Unser Gespräch am TT.MM.JJJJ – Danke! 

Sehr geehrte Frau __, 

herzlichen Dank für die Einladung zum Vorstellungsgespräch und die Chance, mich bei 
Ihnen noch einmal persönlich vorzustellen. Ich habe unser Gespräch als sehr angenehm 
empfunden und selten ein so kollegiales Betriebsklima erlebt, wie bei Ihnen.  

Bei der Frage nach __ war ich zuerst ein wenig verunsichert, jetzt aber bin ich mir sicher, 
dass ich Sie vor allem mit meinen Erfahrungen als __ bei künftigen Projekten unterstützen 
kann. 

Besonders gut hat mir an Ihrem Unternehmen gefallen, dass __. Die Zeit bei Ihnen hat 
daher meinen Wunsch noch einmal verstärkt, für Ihr Unternehmen zu arbeiten. 

Ich freue mich darauf, bald von Ihnen zu hören – vorzugsweise mit einer positiven 
Rückmeldung und einem konkreten Termin, wann ich bei Ihnen anfangen kann. Bis dahin 
verbleibe ich 

mit herzlichen Grüßen 

Max Muster


