
Max Mustermann  Fantasiestr. 1, 12345 Beispielstadt 
 Telefon 0123-4567890 | m.muster@domain.de 
 
 
 

Das zeichnet mich aus 
 
 
Sehr geehrter Herr Adressat,  
 
mein Beruf als ABC ist seit sieben Jahren zugleich meine große Leidenschaft. In 
dieser Zeit konnte ich bereits einige Erfahrungen sammeln und mich stetig 
weiterentwickeln. Mit diesem Portfolio möchte ich mich nun bei Ihnen einbringen. 
 
Meine Stärken: 
 
ü Was ich anfange, beende ich auch – fristgerecht. 
ü Sorgfalt und Präzision sind für mich Ansporn und Anspruch. 
ü Schnelle Analyse komplexer Probleme. 
ü Begeisterung für Neues, die auch Kollegen ansteckt. 
 
Meine Erfahrungen: 
 
ü Mehrjähriges Projektmanagement in den Bereichen XX und YY. 
ü Drei Jahre Teamleitung und Verantwortung für fünf Mitarbeiter. 
ü Budgetverantwortung in Höhe von 250.000 Euro. 
ü Spezialisierung zum zertifizierten ZZZ. 
 
Meine Erfolge: 
 
ü Kosteneinsparungen in Höhe von 500.000 Euro p.a. durch 

Qualitätsverbesserung im XX-Prozess. 
ü Beförderung nach zwei Jahren zum XYZ. 
ü Auszeichnung für innovatives Management im Projekt ZZZ. 
 
Meine Interessen: 
 
ü Übernahme von Verantwortung – auch für Mitarbeiter. 
ü Permanente Weiterentwicklung.  
ü Qualifizierung zum ABC. 
ü Auslands- und möglichst vielfältige Kulturerfahrungen sammeln. 
 
Es wird Zeit für den nächsten Schritt. Die von Ihnen ausgeschriebene Position passt 
aus meiner Sicht exzellent zu meinem bisherigen Profil. Gerne möchte ich Ihnen 
persönlich darstellen, wie ich mich damit in Ihrem Unternehmen gewinnbringend 
engagieren kann. Ich freue mich auf ein positives Feedback und eine Einladung zum 
persönlichen Kennenlernen. 
 
Mit besten Empfehlungen 
 
Max Mustermann Beispielstadt, 1. April 2025 


