Max Mitarbeiter
Hafenweg 1
12345 Neustadt

Muster GmbH
[bookmark: _GoBack]Fantasiestraße 25
12345 Neustadt

Betreff: Krankmeldung am TT.MM.JJJJ

Sehr geehrter Herr Personaler,
leider bin ich seit heute krank und kann deshalb nicht zur Arbeit kommen. Bei meinem Arzt habe ich bereits einen Termin für 11 Uhr vereinbart. Sobald ich weiß, wie lange ich voraussichtlich ausfalle, gebe ich Ihnen noch einmal Bescheid.
Die Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung reiche ich schnellstmöglich ein.

Mit freundlichen Grüßen
Max Mitarbeiter
