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Sehr geehrter Herr Groß,

wenn es brennt, muss schnell gehandelt werden – genau das ist meine Spezialität. In meiner Tätigkeit als HR Manager bei ABC Firma habe ich das Logistiknetzwerk in Deutschland erfolgreich ausgebaut und maßgeblich zur Steigerung des Workflows beigetragen. Als Allrounder habe ich verschiedene Aufgaben übernommen. Zu den wichtigsten zählten die Rekrutierung, Personalentwicklung und Coaching aussichtsreicher Kandidaten und Mitarbeiter. 
Dabei habe ich ein Team zur Talentgewinnung aufgebaut und mithilfe des von mir eigens entwickelten Auswahlverfahrens nur die besten Mitarbeiter eingestellt. Diese sind auch heute noch, fünf Jahre später, für das Unternehmen tätig. Teil meiner Arbeit sind immer mein ausgeprägter Geschäftssinn und mein kaufmännisches Gespür, womit ich meinem vorherigen Arbeitgeber nicht nur unnötige Ausgaben sparen, sondern vorhandene reduzieren konnte. Hier kommt mir meine betriebswissenschaftliche Zusatzqualifikation zugute.
Wichtig sind mir eine positive Grundeinstellung und offene Kommunikation. So können Mitarbeiter gemäß ihrer persönlichen Qualifikationen wachsen und ihre gesteckten Ziele erreichen. Daher spielen Teamwork und Teamgeist eine wichtige Rolle in meiner täglichen Arbeit. Mit mir gewinnen Sie nicht nur einen Psychologen mit BWL-Kenntnissen. Neben guten Kenntnissen in MS Office bin ich mit dem HR-Informationssystem PeopleSoft sehr gut vertraut.
Ich freue mich auf ein persönliches Kennenlernen und über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch.

Mit freundlichen Grüßen

Martin Mustermann
Anlagen:
- Lebenslauf

- Arbeitszeugnisse

