
Muster für einen Antrag auf Elternzeit 

Elternzeitantrag nach der Geburt 

Sehr geehrte Damen und Herren,


hiermit beantrage ich Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines Kindes 
(Name des Kindes). Da mein Kind am TT.MM.JJJJ geboren wurde, endet die 
achtwöchige Mutterschutzfrist am TT.MM.JJJJ. Daher beantrage ich eine 
zweijährige Elternzeit unter Einberechnung der Mutterschutzfrist, beginnend 
am TT.MM.JJJJ.


Ich stehe Ihnen dann ab dem TT.MM.JJJJ wieder zur Verfügung. Bitte bestä-
tigen Sie mir den Eingang des Antrags auf schriftlichem Wege.


Mit freundlichen Grüßen 
Martina Musterfrau


Elternzeitantrag vor der Geburt 

Sehr geehrter Herr Vorgesetzter,


hiermit teile ich Ihnen mit, dass ich nach der Geburt und Ablauf der 
Mutterschutzfrist für einen Zeitraum von XY Monate/Jahre in Elternzeit gehen 
werde. Der ermittelte Geburtstermin ist der TT.MM.JJJJ. Somit kehre ich am 
TT.MM.JJJJ an meinen Arbeitsplatz zurück.


Sollte sich der Geburtszeitpunkt und damit der Zeitraum meiner Elternzeit 
ändern, gebe ich Ihnen schnellstmöglich Bescheid. Bitte bestätigen Sie mir 
den Erhalt dieses Antrags. Bei weiteren Fragen kommen Sie gerne auf mich 
zu.


Mit freundlichen Grüßen 
Max Mustermann
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