Vorlage: Tabelle für den Tagesbericht

Mittwoch, TT.MM.JJJJ
	
09:00 – 10:00

	
Beginn des Tages und E-Mails beantworten

	
10:00 – 10:30

	
Telefonat mit Frau Müller zu Projekt ____

	
10:30 – 12:00

	
Meeting mit dem Team zu Projekt ____

	
12:00 – 13:30

	
Umsetzung der gesammelten Ideen

	
13:30 – 14:00

	
Mittagspause

	
14:30 – 16:00

	
Vorbereitung eines Kundentermins

	
16:00 – 17:30

	
Videokonferenz mit einem neuen Kunden

	
17:30
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