Mahnung
Unsere Rechnung Nr. 1234 vom TT.MM.JJJJ
ANGEBOTSSCHREIBEN MUSTER DIENSTLEISTUNG

Fantasie Firma GmbH						LOGO Fantasie Firma GmbH
Max Meier
Fantasiestraße 12
76543 Fantasieort

	Rechnungsnummer
	1234

	Kundennummer
	77

	Ansprechpartner
	Max Meier




Empfänger:	
Kreativ GmbH
Frau Martina Musterfrau
Ganztolle Straße 56
12345 Musterort

												TT.MM.JJJJ


Sehr geehrter Herr Vorlage,	

trotz unserer Zahlungserinnerung vom TT.MM.JJJJ haben Sie die ursprüngliche Rechnung vom TT.MM.JJJJ mit der Rechnungsnummer 1234 noch nicht beglichen.

Da auch wir auf pünktliche Zahlungseingänge angewiesen sind, bitten wir Sie, den ausstehenden Betrag von ____ € bis zum TT.MM.JJJJ zu überweisen.

Sollten wir bis zu diesem Tag keinen Zahlungseingang feststellen, müssen wir Mahngebühren und Verzugszinsen erheben.

Für Fragen zur Rechnung oder zur Bezahlung stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Max Meier
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