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Bewerbung als Industriekaufmann 

Guten Tag Herr Personaler,  

Sie schreiben in Ihrer Stellenausschreibung, dass Sie den Bereich Finanzbuchhaltung ausbauen 
und Prozesse weiter digitalisieren und optimieren wollen. Genau hierbei will ich Sie gerne 
unterstützen! Das passt perfekt zu meinem beruflichen Hintergrund sowie zu meinem Wunsch 
nach fachlicher Weiterentwicklung. 

Kurz zu mir: Derzeit bin ich in der Finanzbuchhaltung tätig und übernehme Aufgaben in der 
Kreditoren- sowie in der Debitorenbuchhaltung. Dazu zählen unter anderem die Prüfung, 
Kontierung und Buchung von Rechnungen, die Überwachung von Zahlungseingängen, das 
Mahnwesen sowie die Abstimmung von Konten. Durch diese Tätigkeiten habe ich ein fundiertes 
Verständnis für effiziente Finanzprozesse, das ich gezielt zur Optimierung betrieblicher Abläufe 
einsetzen kann. 

Darüber hinaus habe ich den Bereich Fuhrparkmanagement unterstützt und dort 
organisatorische sowie administrative Aufgaben übernommen, wie beispielsweise die 
Koordination von Wartungsterminen, die Verwaltung von Fahrzeugunterlagen und die 
Abstimmung mit externen Dienstleistern. 

Besonders reizt mich Ihrer Position die projektbezogene Weiterentwicklung und Digitalisierung 
von Prozessen. Darin sehe ich ein famoses Matching für uns beide: Ich kann meine bisherigen 
Erfahrungen einbringen – und Sie optimieren binnen kurzer Zeit Ihre Prozesse! Deal?! 

Nach meiner Kündigungsfrist von drei Monaten zum Monatsende stehe ich Ihnen gerne zur 
Verfügung. Meine Gehaltsvorstellung liegt bei 42.580 Euro brutto jährlich. Über die Gelegenheit 
zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr. 

Mit allerbesten Grüßen nach Musterstadt 

Max Muster 
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